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Le telechargement
du dossier de consultation des entreprises, le DCE

Aprés authentification, I’entreprise peut avoir accés au DCE remis par le pouvoir adjudicateur :

e Soit a lissue d’une recherche
e Soit a partir de la liste des procédures publiées par la collectivité

A partir de la description sommaire de la consultation, il est proposé a I'utilisateur aux piéces du
dossier de consultation :

e Soit unitairement (téléchargement unitaire des pieces)
e Soit globalement (la totalité du DCE est téléchargé).

a. Le télechargement global du DCE

La plateforme permet également de télécharger la totalité du DCE en une seule opération. Les
temps de téléchargement dépendent directement de la taille du DCE et de la qualité du débit de
votre connexion.

Le téléchargement s’effectue au niveau du détail de la procédure :
= Soit au niveau de l'onglet « Détail de la procédure »
= Soit au niveau de 'onglet « Détail du DCE »

1. Cliquez sur le libellé de la procédure a partir d’'une liste abrégée pour accéder au détail de
la procédure

ACCUEIL CONTACTS OuTILS AIDE

L K o . al e la procédure N
()} 15/02/2009 06:26:26 ﬁ Détail de | éd

Avis de préinformation % Ajouter la procédure & mon tableau de bord
Avis d'attribution
Procédures formalisées } Détail du marché ” Détail des avis ][ Détail du DCE H Dépdt(s) électronique(s) ‘
Procédures adaptées
Mes procédures en cours Objet du marché : surveillance du marché des équipements sous pression afin de vérifier par sondage le respect des exigences
essentielles de sécurité prévues par la directive 97/23/ce du 29 mai 1997 relative aux équipements sous pression.
Effectuées dans le cadre de |
Type de procédure : Procédure adaptée
"
Référence :

Organisme : Ville de Leduc
Date & Heure limite : 18/03/2009 12:00

[

Signer un document w Déposerine. qu
Assistance - Support

Rechercher une procédure

Copie Ecran 1 : Accés aux documents publics a partir du détail de la procédure

2. Cliquer sur le lien « Télécharger le DCE ». Une fenétre apparait alors.
3. Cliquez sur le bouton « Enregistrer » afin de préciser I'emplacement du fichier.



ACCUETL CONTACTS OUTILS AIDE

M. Eric DOUET omnikles Mon compte Deconnexion

15/02/2000 06:27:35 Détail de la procédure N

[consutter ] pétail do la consultation

P — (Tatichorgoment do fevier —— gudeberd
Avis d'attribution

Procédures formalisées ‘ Détail dil  youlez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?
Procédures adaptées
Mes procédures en cours Objet Nom: DCE.zip le vérifier par sondage le respect des exigences
@ Type: Archive WInRAR ZIP 9 mai 1997 relative aux équipements sous pression.
Typed Source: 212.180.34.90
"
Référe
Z Ouvrir Envegistrer [&]
Rechercher une procédure Organ [—] 9
Date &
_ Dacum Siles fichiers téléchargés depuis Intemet sont utiles, certains fichiers
peuvent présenter des risques pour votre ordinateur. N'ouvrez pas ou
- n'enregistrez pas ce fichier si vous n'étes pas sir de son origine.
Signer un document Quels sont les risques 7

Assistance - Support

Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat ?

rowereo v OMNK LES léqales | Pré-requis techni

| Conditions d'utilisation de la

lateforme | Omnikles @ OK-MARCHE v2.5

Copie Ecran 2 : Téléchargement du DCE

Aprés avoir précisé I'emplacement, Cliquez sur le bouton «Enregistrer » puis
confirmer votre choix.

ACCUEIL CONTACTS OuUTILS AIDE

15/02/2000 06:27:44 Détail de la procédure "

[consutter__________J pétail do la consultation

Avis de préinformation

Avis d attribution ‘ Teléchargement de fichier QLI;J au de bord
Procédures formalisées | Détail dum:
Procédures adaptées
Mes procédures en cours Objet du r|| Enegistrer dans : | (2} Bureau ¥ ©# @ bxigences
ous pression.
3 él’oste de travail
Type de p Mes documents
Référence|| Mes documents gFavoris réseau
Rechercher une procédure Organismy réoe%nls haa"#?au
Date & He () Certificats
() OK-MARCHE

_ Document. Bireau ()Photos

Signer un document

Mes documents
Assistance - Supp
Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation Poste de travail
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat ? Norn du fichier : | Dzl [_Envegistrer

Favoris réseau | Type: | Avchive WinRAR ZIP [v] [ Anner |
rowereo ey OMNK [ ES légales | Pré-requis techni | Conditions d'utilisation de la plateforme | ikles © OK-MARCHE v2.5

Copie Ecran 3 : Définition de I'emplacement



ACCUEIL CONTACTS OUTILS AIDE

M. Eric DOUET omnikles Mon compte Deconnexion

15/02/2009 06:27:51 Détail de la procédure

Avis de préinformation
Avis d'attribution

—zau de bord

Procédures formalisées [ Détail du m,
Procédures adaptées
Mes procédures en cours Objet du 1 Téléchargement terming de vérifier par sondage le respect des exigences
: 29 mai 1997 relative aux équipements sous pression.
Enregistré :
Type de p) DCE.zip de 212.180.34.90
o
"e.““ Téléchargé : 143Koenls
Rechercher une procédure Organismi{ Tglcharger vers:  C:\Documents and Settin...\DCE.zip

Date & He| Tauxdetransfert: 143 Kojsec

Document| [ Femmer cette boite de dialogue 3 la fin du téléchargement
Signer un document it (puaralodesil) |tameree

Assistance - Support

Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat ?

Copie Ecran 4 : Fin du téléchargement du DCE

5. Le DCE téléchargé est au format .ZIP. Vous devez disposer d'un utilitaire de décompression

gérant cette extension pour accéder au contenu des pieces.

Vous pouvez télécharger le DCE a partir de I'onglet « Détail du DCE ».

ACCUEIL CONTACTS OUTILS AIDE

15/02/2009 06:30:36 Détail de la procédure y

Avis de préinformation
Avis d'attribution
Procédures formalisées
Procédures adaptées
Mes procédures en cours

‘ Détail du marché ” Détail des avis ]l Détail du DCE ][ Dépdt(s) électronique(s) ‘

Composition du DCE

oF)

> Détail estimatif Non numérisable
Rechercher une procédure

Document

Signer un document

Copie Ecran 5 : Téléchargement global du DCE a partir du Détail du DCE



b. Le téléchargement unitaire des pieces du DCE

La plateforme permet le téléchargement unitaire des piéces du dossier de consultation via le
service « Détail du DCE » disponible sur le tableau de bord de la procédure. Cette fonctionnalité

est utile pour des DCE volumineux ou allotis. Le candidat télécharge uniquement les documents
relatifs aux lots sur lesquels ils se positionnent.

1. Cliquer sur le libellé de la procédure pour accéder au tableau de bord de la procédure

ACCUEIL CONTACTS OUTILS AIDE

15/02/2009 06:26:26 J| # ) Détail de la procédure y

Avis de préinformation
Avis d'attribution
Procédures formalisées
Procédures adaptées

% Ajod a procédure & mon tableau de bord

[ Détail du marché H Détail des avis H Détail du DCE H Dépét{s) électronique(s) |

Mes procédures en cours Objet du marché : surveillance du marché des équipements sous pression afin de vérifier par sondage le respect des exigences
essentielles de sécurité prévues par la directive 97/23/ce du 29 mai 1997 relative aux équipements sous pression.
Effectuées dans le cadre de |
Type de procédure : Procédure adaptés
Rechercher ifa
Référence :
Rechercher une procédure Organisme : Ville de Leduc

Date & Heure limite : 18/03/2009 12:00

Signer un document

Assistance - Support

Copie Ecran 6 : Accés au détail du DCE

2. Cliquer sur l'onglet « Détail du DCE ». La page permettant le téléchargement unitaire des
piéces s’affiche.

ACCUEIL CONTACTS OUTILS AIDE

17/02/2009 10:40:15 Détail de la procédure d

Avis de préinformation 5 Ajouter la procédure & mon tableau de bord
Avis d'attribution

Procédures formalisées
Procédures adaptées
Mes procédures en cours

‘ Détail du marché ” Détail des avis ” Détail du DCE H Dépét(s) électronique(s) ‘

Compositiond CE
Document

Rechercher une procédure

RC 138 Ko

@ CCAP 152 Ko
docee

Signer un document @ AE 124 Ko

Assistance - Support

Taldchavane lnr utilitaivar

Copie Ecran 7 : Détail des piéces composant le DCE

3. Cliquez sur le libellé du fichier souhaité. Un icbne vous permet également de connaitre
|’extension du fichier. Si vous ne disposez pas de |'application requise, vous pouvez
télécharger une visionneuse gratuite pour exploiter le ficher concerné.

4.

Enregistrer le fichier dans le répertoire de votre choix sur votre poste client.



